









УТВЕРЖДЕНО

решением

Совета Партнерства  
НП «Объединение изыскателей «ГеоИндустрия»
 (протокол № б/н от 06.11.2012г.)
НЕКОММЕРЧЕСКОЕ ПАРТНЕРСТВО

«Объединение изыскателей «ГеоИндустрия»
ПОЛОЖЕНИЕ
о способах получения, использования, обработки, хранения и защиты информации


1. Общие положения.
1.1. Настоящее положение НП «Объединение изыскателей «ГеоИндустрия» (далее – Партнерство) устанавливает следующее: согласно части 8 статьи 7 ФЗ-315 «О саморегулируемых организациях» саморегулируемой организацией должны быть предусмотрены способы получения, использования, обработки, хранения и защиты информации, неправомерное использование которой работниками саморегулируемой организации может причинить моральный вред и (или) имущественный ущерб членам саморегулируемой организации или создать предпосылки для причинения такого вреда и (или) ущерба.
1.2. Согласно части 9 статьи 7 ФЗ-315 «О саморегулируемых организациях» саморегулируемая организация несет перед своими членами ответственность за действия работников саморегулируемой организации, связанные с неправомерным использованием информации, ставшей известной им в силу служебного положения.

1.3.  Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения Советом Партнерства, решения о внесении изменений и дополнений в настоящее Положение принимаются на заседании Совета Партнерства простым большинством голосов
1.4. Основные понятия, используемые в настоящем Положении:

1.4.1. Специалист – сотрудник Контрольно-дисциплинарного комитета, который включает в себя: контрольного сотрудника, контрольно-дисциплинарного сотрудника, руководителя контрольно- дисциплинарного комитета.
1.4.2. Персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация (Согласно ст. 3 ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006г. №152-ФЗ)

2.  Способы получения информации
           2.1. Партнерство получает информацию одним из нижеперечисленных способов: в электронном виде (на электронных носителях: флеш-накопители, диски, дискеты; электронной почтой и т.п.), в бумажном виде (путем почтовых отправлений, путем личного предоставления), в устном виде, в качестве телефонограмм из средств массовой информации. 

3.  Способы использования информации 
          3.1. Партнерство использует информацию согласно нормам действующего Законодательства Российской Федерации.

3.2. Специалист, использующий информацию, должен уделять особое внимание к информации, содержащей персональные данные. 

3.3. Согласно ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006г. № 152-ФЗ, ФЗ «О саморегулируемых организациях» от 01.12.2007 №315-ФЗ хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, письменным согласием субъекта персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо возвращаются членам, кандидатам в члены Партнерства  по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3.4. Тем самым специалист от лица Партнерства использующий эту информацию, обязан точно в окончании срока операции, в целях которых он ее использовал прекратить использование этой информации, если она находится на бумажных, электронных или иных носителях, то принять соответствующие меры по не использованию. 

4.  Способы обработки информации 
           4.1. Партнерство обрабатывает информацию согласно нормам действующего Законодательства Российской Федерации.
          4.2. Специалист, обрабатывающий информацию, должен уделять особое внимание к информации, содержащей персональные данные.  

4.3. Обработка персональных данных должна осуществляться на основе принципов:

1) законности целей и способов обработки персональных данных и добросовестности;

2) соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям оператора;

3) соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки персональных данных целям обработки персональных данных;

4) достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных;

5) недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных информационных систем персональных данных.

4.4. Согласно ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006г. № 152-ФЗ, ФЗ «О саморегулируемых организациях» от 01.12.2007 №315-ФЗ хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, письменным согласием субъекта персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо возвращаются членам и кандидатам в члены Партнерства  по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

4.5. Специалист от лица Партнерства  обрабатывающий эту информацию, обязан точно в окончании срока операции, в целях которых он ее обрабатывал прекратить обработку этой информации, если она находится на бумажных, электронных или иных носителях, то принять соответствующие меры по не обработке. 

5.  Способы хранения информации 


5.1. Партнерство хранит информацию, которая необходима Партнерству согласно Градостроительного Кодекса, а также иными Федеральными законами и внутренними документами Партнерства. Партнерство не осуществляет хранение информации, которая прямо не предписана Градостроительным кодексом, ФЗ-315 «О саморегулируемых организациях», а также иными Федеральными законами и внутренними документами Партнерства, как обязательная к хранению.


5.2. Информация, являющаяся нужной для выполнения определенных действий, после выполнения которых (если нет прямого указания в законах либо в документах Партнерства) специалист, сразу должны предпринять меры по не хранению этой информации.

5.3. Специалист, осуществляющий хранение информации, должен уделить особое внимание к информации, содержащей персональные данные. 

         5.4. Согласно ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006г. № 152-ФЗ, ФЗ «О саморегулируемых организациях» от 01.12.2007 №315-ФЗ, внутренним Положениям Партнерства, хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, письменным соглашением субъекта персональных данных. 
5.5. Обрабатываемая информация на основании ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006г. № 152-ФЗ, ФЗ «О саморегулируемых организациях» от 01.12.2007 №315-ФЗ, внутренних Положений Партнерства, а также на основании судебной практики подлежит уничтожению либо возвращаются членам и кандидатам в члены Партнерства  по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральными законами.
При возврате документов, акт приема-передачи составляется в случае требования стороны, представившей эти документы.

5.6. Определение является ли информация обязательной для хранения осуществляется специалистом самостоятельно, в соответствии с действующим законодательством РФ и внутренними документами Партнерства. В случае обнаружения, что эта информация является обязательной для хранения специалист должен предпринять все надлежащие меры для того, чтобы обеспечить ее сохранность и конфиденциальность.
     5.7. специалист от лица Партнерства хранящий эту информацию, обязан точно в окончании срока операции, в целях которых он ее обрабатывал прекратить хранение этой информации, если она находится на бумажных, электронных или иных носителях, то принять соответствующие меры по не хранению. 

      5.8. Градостроительный кодекс РФ, ФЗ «О саморегулируемых организациях» а также судебная практика  не предусматривают хранение информации.

Хранение информации нарушает права членов Партнерства, поскольку требует дополнительного финансирования для обеспечения места хранения, порядка хранения, учета и финансирование штатного сотрудника. Данная статья расходов не включена в хозяйственную деятельность Партнерства. Кроме того, хранение документов предполагает возможность их дальнейшего использования, что противоречит нормам закона и нарушает права членов Партнерства, поскольку данные документы содержат персональную информацию, которая является коммерческой тайной. 

6.  Способы защиты информации 


6.1. Партнерство предпринимает меры, достаточные для снижения вероятности получения, использования, обработки, хранения информации ненадлежащим образом до минимального уровня.
6.2. Для защиты информации Партнерством принимаются организационные и технические меры, направленные на:
- обеспечение защиты информации от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

- соблюдение конфиденциальности информации ограниченного доступа,

- реализацию права на доступ к информации.
6.3. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, установленных  Федеральными законами, а также требований к защите персональных данных, установленных в соответствии с Федеральными законами, подлежит возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков. 

6.4. Согласно п.6 ст.6 ФЗ «О саморегулируемых организациях» Партнерство не вправе осуществлять деятельность и совершать действия, влекущие за собой возникновение конфликта интересов саморегулируемой организации и интересов ее членов или создающие угрозу возникновения такого конфликта. 

Таким образом, задача Партнерства – предотвратить возможное причинение ущерба своим членам от своей деятельности. Любое причинение ущерба от деятельности Партнерства влечет дополнительные расходы для каждого члена данной саморегулируемой организации.

7. Прием в члены согласно ст. 55.6 Градостроительного Кодекса РФ в части проведения контроля.

7.1. Контроль за деятельностью членов Партнерства в части соблюдения ими требований к выдаче свидетельств о допуске осуществляется Партнерством при приеме в члены саморегулируемой организации, а также не реже чем один раз в год.

7.2. Кроме того, Партнерство осуществляет контроль, проверку документов при операции - внесение изменений в свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капительного строительства в соответствии с ч. 10, 11, 13 ст. 55.8. Градостроительного Кодекса РФ.

 7.3. Предоставляемые членом Партнерства сведения содержат персональные данные юридических и физических лиц. Использование подобной информации строго ограничено законом, в связи, с чем требует особого порядка использования.

 7.4. Началом операции принятия в члены Партнерства является контроль и проверка, поступивших от кандидата в члены Партнерства документов в Партнерство, которая не предусматривает хранение вышеуказанных документов, а предполагает исключительно анализ представленных сведений в документарной форме. 

7.5. Согласно ст. 55.6 Градостроительного кодекса РФ для приема в члены саморегулируемой организации индивидуальный предприниматель или юридическое лицо представляет в саморегулируемую организацию следующие документы:

1) заявление о приеме в члены саморегулируемой организации. В заявлении должны быть указаны определенный вид или виды работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства и свидетельство о допуске к которым намерены получить индивидуальный предприниматель или юридическое лицо;

2) копия документа, подтверждающего факт внесения в соответствующий государственный реестр записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или юридического лица, копии учредительных документов (для юридического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного юридического лица);

3) документы, подтверждающие соответствие индивидуального предпринимателя или юридического лица требованиям к выдаче свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

4) копия выданного другой саморегулируемой организацией того же вида свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, в случае, если индивидуальный предприниматель или юридическое лицо является членом другой саморегулируемой организации того же вида.

Партнерство осуществляет их проверку и принимает решение о приеме индивидуального предпринимателя или юридического лица в члены саморегулируемой организации и о выдаче ему свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, или об отказе в приеме с указанием причин отказа. 

7.6. Подавая заявление на вступление в члены Партнерства, кандидат предоставляет документы о соответствии требованиям к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капительного строительства, которые включают в себя персональные данные своих работников.

7.7 Градостроительный  Кодекс РФ и ФЗ «О саморегулируемых организациях», а так же иные законы и подзаконные акты, обязывают Партнерство совершать только действия по проверке и принятию решения. Кроме того, вышеуказанные нормативные акты не устанавливают условия и сроки хранения документов и информации в бумажной форме. 

Тем самым, Партнерство, руководствуясь вышеуказанными законами и судебной практикой, определил порядок работы с документами члена Партнерства или кандидата в члены Партнерства.

7.8. Окончанием операции принятии в члены Партнерства является принятие решения о приеме в члены Партнерства либо отказ в приеме в члены Партнерства специалистом, на основании предоставленных документов кандидатом в члены Партнерства. Окончанием операции – момент времени, после которого обработка, хранение, использование информации, содержащей персональные данные, является незаконной.
7.9. Обрабатываемая информация на основании ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006г. № 152-ФЗ, ФЗ «О саморегулируемых организациях» от 01.12.2007 №315-ФЗ, внутренних Положений Партнерства, а также на основании судебной практики подлежит уничтожению либо возвращаются членам и кандидатам в члены Партнерства  по достижении целей обработки, анализа или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральными законами, внутренними Положениями Партнерства. 
При возврате документов, акт приема-передачи составляется в случае требования стороны, представившей эти документы.
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